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Amag¢ ve Kapsam )
Madde 1- Bu Yonerge, Gebze Teknik Universitesi Cayirova Yerleskesinde bulunan Prof. Dr. Nejat
Goyling Kiitiiphanesi hizmetlerinden yararlanma kosullarini belirlemek amaciyla diizenlenmistir.

Tanimlar

Madde 2-Bu Yonergede gegen:

a) Universite, Gebze Teknik Universitesi’ni,

b) Kiitiiphane, Prof. Dr. Nejat Goyiing Kiitiiphanesi’ni,

c¢) Daire Bagkanlig1, Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanligi’ni,

d) Materyal, Kiitiiphanede bulunan her tiirlii basil1 ve elektronik bilgi kaynagini,
e) Kullanici, Kiitiiphane hizmetlerinden yararlanan biitiin kisileri,

ifade eder.

Uyelik

Madde 3- a) Universitenin akademik ve idari personeli ile tiim kayith 6grencileri, Kiitiiphanenin dogal
iiyesidirler.

b) Universite disindan gelen kullanicilar, Daire Bagkanhiginin izniyle Kiitiiphane materyalinden
yararlanabilir; ancak liye olamazlar.

Odiin¢ Verme
Madde 4-
a) Uyeler, Kiitiiphaneden asagida belirtilen say1 ve siirelerde materyal ddiing alabilirler:
-Ogretim iiyeleri: 15 kitap, 1 dénem;
-Arastirma gorevlileri ve okutmanlar: 10 kitap, 1 donem;
-Doktora ve yiiksek lisans 6grencileri: 10 kitap, 35 giin;
-Lisans Ogrencileri ve idari personel: 6 kitap, 28 giin.

b) Odiing materyal alma islemi sirasinda iiye, GTU kimligini Kiitiiphane gorevlisine gdstermekle
yiikiimliidiir.

¢) Uzerinde gecikme cezasi veya gecikmis kitap bulunan kullanicilar 6diing verme hizmetinden
yararlanamaz.

d) Referans ve Rezerv Boliimii kitaplari, siireli yayinlar ve tezler 6diing verilmez.

Uzatma ve Geri Cagirma

Madde 5- a) Odiing alinan materyalin siiresi; dgretim {iyelerince 4, diger tiim kullanicilarca 2 kez
uzatilabilir.

b) Bagska bir kullanici tarafindan ayirtilan materyalin (ders kitaplari harig) siiresi uzatilamaz.

¢) Uzerinde gecikme cezas1 veya gecikmis kitap bulunan kullanicilar siire uzatma yapamaz.

d) Siire uzatma, sahsen Kiitiiphaneye gelerek veya elektronik ortamda yapilabilir.

e) Kullanici; siiresinin dolmamis olmasina ragmen geri ¢agirilmast Daire Baskanliginca gerekli goriilen
materyali, en ge¢ 3 giin icerisinde Kiitiiphaneye iade etmekle yiikiimliidiir.

Ayirtma
Madde 6- a) Kullanici, baskasi tarafindan 6diing alinan bir materyali Kiitliphane web sayfasindan veya
Odiing Verme Bankosundan kendi adina ayirtabilir.
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b)Ayirtilan materyal, Kiitiiphaneye iade edildiginde kullaniciya “Alinmaya Hazir” mesaji e-posta ile
gonderilir.
¢) Ayirtilan materyal 3 giin icerisinde Odiing Verme Bankosundan alinmalidir.

Iadesi Geciken Kitaplar
Madde 7- a) Odiing aldig1 materyali siiresi i¢inde iade etmeyen kullanici, siirenin bitisini izleyen her giin
icin “Gecikme Cezas1” 6demekle yilikliimliidiir.
b) Odiing aldig1 materyali siiresi i¢inde iade etmeyen kullanicilara asagidaki siirelerde 3 kez “Gecikme
Hatirlatma Mesaj1” gonderilir:

- 1. mesaj, iade tarihinden 1 giin sonra;

- 2. mesaj, iade tarihinden 10 giin sonra;

- 3. mesaj, iade tarihinden 30 giin sonra.

c) Bitiin hatirlatmalara ragmen 60 giin i¢erisinde iade edilmeyen kitaplar kayip sayilir ve 30 giinlik
“Gecikme Cezas1”, kitabin giincel piyasa fiyat1 ve “Kayip Islem Bedeli” nin toplam1 kullanicidan tahsil
edilir.

d) Gecikme cezalar kesinlikle iptal edilmez.

Kaybedilen veya Hasar Goren Kitaplar

Madde 8- a) Kullanicidan, kaybettigi veya hasar verdigi materyali 1 ay i¢erisinde temin etmesi istenir.

b) Materyal temin edilemiyorsa, séz konusu materyalin fiyati, “Kayip Islem Bedeli” ve varsa “Gecikme
Cezas1”nin toplami olan tutar kullanicidan tahsil edilir.

Cogaltma Hizmeti
Madde 9- Kullanicilar, 5846 sayili Fikir ve Sanat Eserleri Kanunu’nun ilgili maddelerine aykiri olmamak
kosuluyla Kiitiiphane koleksiyonunda bulunan yayinlardan iicreti karsiliginda fotokopi cektirebilirler.

Ucretler
Madde 10- “Gecikme Cezas1”, “Kayip Islem Bedeli” ve fotokopi iicreti, her y1lbasinda Daire Bagkanliginin
onerisi ve Rektorliik Makaminin onayi ile belirlenir.

Belge Saglama

Madde 11- a) Ogretim iiyesi ve arastirma gorevlisi olan kullanicilarin Kiitiiphane koleksiyonundan
saglanamayan belge( makale, chapter, rapor, patent, standart vb.) gereksinimleri, yurti¢i ve yurtdis
kiitiiphanelerinden karsilanir.

b) Belge istekleri, Kiitiiphane web sayfasinda bulunan “Makale Istek Formu” doldurularak iletilir. Bu islem
icin Kiitliphaneden sifre alinmalidir.

c) Bir kullanici, ayn1 anda en ¢ok 10 makale istegi yapabilir.

d) Yurtici ve yurtdisindan saglanan belge istekleriyle ilgili her tiirlii maliyet kullanici tarafindan karsilanir.

Odiin¢ Kitap Saglama

Madde 12- a) Kiitiiphane koleksiyonunda bulunmayan kitaplar, 6gretim iiyesi ve arastirma gorevlisi olan
kullanicilar i¢in Kiitiiphanelerarasi Isbirligi kapsaminda &diing getirtilir.

b) Odiing kitap istekleri, Kiitiiphane web sayfasinda bulunan “Odiing Kitap Istek Formu” doldurularak
iletilir. Bu islem i¢in Kiitiiphaneden sifre alinmalidir.

¢) Bir kullanici, ayn1 anda en ¢ok 3 6diing kitap istegi yapabilir.
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d) Odiing alinan kitabin iadesinin gecikmesi, kaybedilmesi veya hasar gérmesi durumunda, materyalin
saglandigr kurumun kurallar1 gegerlidir. Dogacak her tiirlii maliyet, istekte bulunan kullanici tarafindan
karsilanir.

e) Yurticinden saglanan kitabin getirtilmesi ile gonderilmesine iligkin posta/kargo licreti ve yurtdisindan
saglanan isteklerde ilgili kurumlarin belirledigi 6diing kitap ticreti ile geri gonderme posta/kargo iicreti
kullanici tarafindan karsilanir.

Madde 13- Diger iiniversite ve bilimsel kuruluslarin kiitiiphaneleri, Kiitiiphaneden 1 ay siireyle ve bu
Yonergenin ilgili hitkkiimlerine uymak kosuluyla 6diing kitap alabilir.

Yiiriirliik )
Madde 14- Bu Yonerge, Universite Senatosunca kabul edildigi tarihte yiiriirliige girer.

Yiiriitme
Madde 15- Bu Yonerge hiikiimleri, Gebze Teknik Universitesi Rektorii tarafindan yiiriitiiliir.

Yonergenin Kabul Edildigi Senato Kararn
Tarihi Sayisi
27.01.2005 2005/2
Yonerge’de Degisiklik Yapan Universite Senatosu Kararlar
Tarihi Sayisi
1) | 24.12.2014 2014/40
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